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UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
HENDEK MESLEK YÜKSEKOKULU

ÖĞRENCININ ÖZGEÇMIŞ FORMU



Adı Soyadı	:	 Öğrencinin No	:	 Doğum Yeri ve Tarihi     	:	 Öğr. Kaldığı Yerin İkametgâh  Adr. : 	

Öğr. Kaldığı Yerin Tel.   :  	 Öğrenci GSM Telefonu  :  	 Öğrencinin E-Mail Adresi :  	

ÖĞRENCININ GEÇMIŞI
Mezun Olduğu Lise         :   	 Mezun Olduğu Branş       :  	 Mezuniyet Tarihi              :   	


Daha Önce Staj Yapmış Veya Bir İşyerinde Çalışmış İse Adresi ve Çalışma Tarihleri





İlgi Alanları ve Hobileri	:	 Bildiği Bilgisayar Programları      : 	                                                               
Okul Bitiminde Ne Yapmayı Düşündüğü: 	

Aile Hakkında Bilgiler
Aile İkametgâh Adresi         :……………………………………………………………………….  
Baba Adı Soyadı ve Mesleği        : 	                                                                                                Anne Adı Soyadı ve Mesleği     :…………………………………………………………………………..                                     
Aile Telefon No                       :  	



Öğrencinin
Adı Soyadı ve İmzası

Not: Verilen Bilgilerden Öğrenci Sorumludur



[bookmark: Page_3]STAJ HAREKET ŞEMASI
Bölüm Sekreterliği
işyeri Uygunluk Belgesi



işyeri


Kabul
Değil
Program Başkanı
Red
Kabul
Staj defteri ve evraklarının alımı
             (Mali işler)
Bölüm Sekreterliğinden tarih, sayı alım işlemleri
Staja Başlama







30/*60 gün Staj Bitimi


Program Başkanına arz  sınav günü

Red

Kabul

* Turizm ve Otelcilik Programına aittir.
STAJDA TAKIP EDILECEK YÖNTEM
1- Öğrenci staj evrakı almak için Bölüm Sekreterliğine müracaat eder.
2- Bu evrakı (İşletmeye) kuruma onaylatıp Program Başkanına teslim eder. Program Başkanı da staj defterinin kuruma yazılan ilgili bölümünü doldurur. Bölüm Sekreterliği evrak çıkış numarasını kaydettikten sonra defteri öğrenciye teslim eder. Böylece staja başlamaya hazır hale gelir.
Öğrenci Staja Başladığında;
3- Staj programı ve staj yönergesi doğrultusunda defterin özgeçmiş formunu, staj raporunu, staj eğitim takvimini ve staj eğitim dosyasını (kontrol sonucunu bölüm yetkilisinin imza ve kaşesiyle birlikte) doldurur. Defter yetersiz kaldığında ek dosya tanzim edilebilir.
4- İşveren kurum genel değerlendirme formunu onayladıktan sonra staj işveren raporunu düzenler ve
kapalı zarf içinde öğrenciye teslim eder.
5- Staj defteri ve staj işveren raporunu öğrenci, staj değerlendirme gününde program başkanına getirir.
Staj komisyonu belirlenen günde öğrenciyi sınava tabi tutar. Defterin ilgili bölümünün kabulünü onayladıktan sonra çekip alarak bölüm sekreterliğine zimmetle teslim eder. Defter program başkanında saklanmak üzere kalır.
6- Bölüm sekreterliği ilgili evrakı öğrencinin şahsi dosyasına konmak üzere öğrenci işlerine zimmetle
teslim eder.


STAJ EĞİTİM DOSYASI


KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	



[bookmark: Page_11]STAJ EĞİTİM DOSYASI


KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi

KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	



[bookmark: Page_21]STAJ EĞİTİM DOSYASI


KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	



[bookmark: Page_28]STAJ EĞİTİM DOSYASI


KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	



[bookmark: Page_36]STAJ EĞİTİM DOSYASI


KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................


	

	












































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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KISIM

: .........................................

Sayfa No : ....................

YAPILAN İŞ	:  .........................................	Tarih	: ....................

















































Bölüm Yetkilisinin İmzası ve Kaşesi


KONTROL SONUCU :  	
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STAJ RAPORU

ÖĞRENCININ
Adı Soyadı	:
Numarası	:
STAJ YERİNİN
Adı	:
Sınıfı	:
Adresi	:
Telefon Numarası	:
Yöneticisi	:

STAJLA İLGİLİ BİLGİLER
Stajın başlama ve bitiş  tarihleri :
Staj yapılan toplam gün sayısı	:
Staj yapılan departmanlar	:
Staj yapılan departmanların özellikleri :
Staj yapılan işletme şekli (Aile, A.Ş., Ltd.Şti., Vb...) : Staj yapılan işletmede müşteri oranları (yerli, yabancı) : Staj yapılan işletmede çalışma şartları ve saatleri :
Staj yerinin üretim kapasitesi :

Aynı yerde staj yapmak ister misiniz? Neden?
Staj yaptığınız işletmede devamlı çalışma girişiminiz oldu mu? Olacak mı? Neden?


Stajın değerlendirilmesi?

a) Karşılaştığınız güçlükler

b) Yöneticilerle ilişkileriniz
c) Diğer personelle ilişkileriniz hakkında bilgi veriniz?



Yukarıda bilgilerin doğru olduğunu ve....................................................................................
............................. işletmesinde toplam.	gün staj yaptığımı kabul ederim.

Öğrencinin Adı ve Soyadı - İmzası
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